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Административный регламент
 предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»
 
I. Общие положения
 
Предмет регулирования
 
        1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута» (далее - Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута» (далее - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации ГО «город Дербент» (далее - Администрация) при предоставлении муниципальной услуги.
 
Круг заявителей
 
1.2. Заявителями являются юридические лица, физические лица, индивидуальные предприниматели.
От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, наделенный заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителя при взаимодействии с соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
 
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
 
1.3. Информирование о предоставлении Администрацией муниципальной услуги осуществляется:
1.3.1. непосредственно в здании Управления земельных и имущественных отношений отделом землеустройства, землепользования и муниципального земельного контроля (далее - Отдел) с использованием средств наглядной информации, в том числе информационных стендов и средств информирования с использованием информационно-коммуникационных технологий;
1.3.2. в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг с использованием средств наглядной информации, в том числе информационных стендов и средств информирования с использованием информационно-коммуникационных технологий;
1.3.3. посредством использования телефонной, почтовой связи, а также электронной почты;
1.3.4. посредством размещения информации на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://derbent.ru/index.php (далее - официальный сайт Администрации), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал).
На Едином портале, официальном сайте Администрации размещается следующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги посредством Единого портала, а также на официальном сайте Администрации предоставляется заявителю бесплатно.
Доступ к такой информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
1.4. Информация о местонахождении Администрации:
Юридический адрес (местонахождение) Администрации:
Адрес: 368600, г.Дербент, пл.Свободы, 2.
Прием документов для целей предоставления муниципальной услуги осуществляется по адресу:
368600, г.Дербент, пл.Свободы, 2
Телефон: 8(87240) 4-26-66.
Официальный сайт Администрации: www.derbent.ru,e-mail
 Адрес электронной почты Администрации: derbent@e-dag.ru.
1.5. График работы Администрации:
 
	понедельник
	9:00 до 18:00

	вторник
	9:00 до 18:00

	среда
	9:00 до 18:00

	четверг
	9:00 до 18:00

	пятница
	9:00 до 18:00

	суббота
	выходной день

	воскресенье
	выходной день

	перерыв на обед
	13:00 до 14:00


 
1.6. Часы приема заявлений на предоставление муниципальной услуги Администрацией:
 
	понедельник
	9:00 до 18:00

	вторник
	9:00 до 18:00

	среда
	9:00 до 18:00

	четверг
	9:00 до 18:00

	пятница
	9:00 до 18:00

	суббота
	выходной день

	воскресенье
	выходной день


 
1.7. Заявители вправе получить муниципальную услугу через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг ГАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Дагестан» (далее - МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, предоставляющим муниципальную услугу (далее - соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.
Адрес места нахождения МФЦ: г. Дербент, ул. 345 Дагестанской Стрелковой Дивизии, д.8 "Г.
Телефон для справок МФЦ: +7 (938) 777-82-57.
Информация о графике работы МФЦ: понедельник-пятница: с 08:00 до 20:00; суббота: с 08:00 до 18:00.
Официальный сайт организации МФЦ: http://mfcrd.ru/affiliates/g-derbent/.
Адрес электронной почты МФЦ: derbent@mfcrd.ru.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги
 
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута»
Краткое наименование муниципальной услуги не предусмотрено.
 
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
 
2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация.
 
Результат предоставления муниципальной услуги
 
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в собственности Администрации, в целях, указанных в подпунктах 1 - 5 пункта 1 статьи 39.33 Земельного кодекса Российской Федерации, без предоставления земельных участков и установления сервитута;
- отказ в выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в собственности Администрации, в целях, указанных в подпунктах 1-5 пункта 1 статьи 39.33 Земельного кодекса Российской Федерации.
 
Срок предоставления муниципальной услуги
 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
 
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
 
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
1) Земельным кодексом Российской Федерации;
2) Градостроительным кодексом Российской Федерации (далее - ГрК РФ);
3) Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
4) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
5) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - ФЗ № 210-ФЗ);
6) Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
7) Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.04.2016 № 322 «Об утверждении Положения о представлении в федеральный орган исполнительной власти (его территориальные органы), уполномоченный Правительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, федеральными органами исполнительной власти, органами государственной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления дополнительных сведений, воспроизводимых на публичных кадастровых картах»;
8) Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;
9) Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»;
10) Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2014 № 1244 «Об утверждении правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности»;
11) Постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»;
12) Законом Республики Дагестан от 29 декабря 2017 года № 116 «О некоторых вопросах регулирования земельных отношений в Республике Дагестан»;
13) Уставом администрации ГО «город Дербент»;
14) настоящим Административным регламентом.
 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно:
2.6.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление). Форма заявления приведена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
При подаче заявления физическое лицо предъявляет документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих.
Заявление может быть направлено также в форме электронного документа, заверенного электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», постановления Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
При подаче заявления физическое лицо предъявляет документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих.
2.6.2. документ, подтверждающий полномочия представителя физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя действовать от его имени.
2.6.3. Заявитель (представитель заявителя) может подать заявление и (или) документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, следующими способами:
а) лично по местонахождению Администрации;
б) посредством почтовой связи по местонахождению Администрации;
в) в форме электронного документа, подписанного простой электронной подписью или усиленной квалифицированной электронной подписью, посредством Регионального портала;
г) на бумажном носителе через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.
2.6.4. В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Действие настоящей части не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.
2.6.5. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью должностного лица Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе
 
2.7. Исчерпывающий перечень документов, запрашиваемых в порядке межведомственного информационного взаимодействия:
- кадастровая выписка о земельном участке или кадастровый паспорт земельного участка;
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости;
- иные документы, подтверждающие основания для использования земель или земельного участка в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации.
2.8. Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в пункте 2.7.
Непредставление заявителем указанных документов в пункте 2.7 не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
2.9. В случае, отсутствия в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, сведений о документах, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Административного регламента, копию таких документов в Администрацию представляет заявитель.
 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 
2.10. В приеме к рассмотрению заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отказывается при выявлении несоблюдения установленных условий признания подлинности (действительности) усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае подачи заявления в форме электронного документа с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи).
 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
 
2.11. Основания для приостановления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.12. В предоставлении муниципальной услуги заявителю отказывается в случае, если:
1) заявление подано с нарушением требований, установленных пунктами 2.6.2 и 2.6.3 настоящего Административного регламента;
2) в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;
3) земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу.
 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
 
2.13. Для предоставления муниципальной услуги не требуется предоставления иных государственных или муниципальных услуг.

 Порядок размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги
 
2.14 Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
 
 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
 
2.26. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
2.26.1. предоставление возможности получения муниципальной услуги в электронной форме или в МФЦ;
2.26.2. транспортная или пешая доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
2.26.3. обеспечение беспрепятственного доступа лицам с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
2.26.4. соблюдение требований Административного регламента о порядке информирования по предоставлению муниципальной услуги.
2.27. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
2.27.1. соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
2.27.2. соблюдение установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;
2.27.3. соотношение количества рассмотренных в срок заявлений на предоставление муниципальной услуги к общему количеству заявлений, поступивших в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2.27.4. соотношение количества обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги к общему количеству жалоб.
2.28. В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель взаимодействует со специалистами Администрации, МФЦ:
2.28.1. при подаче документов для получения муниципальной услуги;
2.28.2. при получении результата предоставления муниципальной услуги.
 
 
Формирование и направление запросов
 
3.16. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента.
3.17. Межведомственные запросы направляются сотрудником, уполномоченным на оформление и направление межведомственных запросов, рассмотрение заявлений, в течение двух дней со дня поступления заявления в Администрацию.
3.18. Целью направления межведомственных запросов является выявление оснований, которые могут повлечь нарушение условий оказания муниципальной услуги.
3.19. При наличии технической возможности межведомственные запросы направляются в форме электронного документа путем заполнения электронной формы межведомственного запроса и его последующего направления на соответствующий адрес электронного сервиса, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.
Межведомственные запросы в форме электронного документа подписываются электронной подписью.
В случае отсутствия технической возможности межведомственные запросы направляются на бумажном носителе.
3.20. Результатом административной процедуры является направление межведомственного запроса с целью получения документа и/или информации, необходимых для принятия решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.
Максимальный срок выполнения указанного административного действия не должен превышать 2 рабочих дней со дня поступления заявления в Администрацию.

 Рассмотрение заявления и принятие решения
 
3.22. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и приложенного к нему комплекта документов на рассмотрение ответственному исполнителю.
Фамилия, имя и отчество (при наличии) ответственного исполнителя, телефон сообщаются заявителю по его обращению.
3.23. Ответственный исполнитель осуществляет проверку сведений, содержащихся в заявлении и документах, представленных заявителем с целью определения:
- полноты и достоверности сведений, содержащихся в представленных документах;
- согласованности представленной информации между отдельными документами комплекта;
- наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 2.11 и 2.12 настоящего Административного регламента.
3.24. При наличии оснований для предоставления муниципальной услуги ответственный исполнитель осуществляет подготовку проекта постановления Администрации о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности.
3.25. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель осуществляет подготовку проекта постановления Администрации об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности.
3.26. Подготовленные проекты постановлений Администрации, указанные в пунктах 3.24 и 3.25 направляются на согласование в электронной системе документооборота Администрации района.
В случае несогласия с подготовленными документами, обнаружения ошибок и недочетов в нем, замечания исправляются ответственным исполнителем незамедлительно в течение срока административной процедуры.
После согласования:
1) проект постановления Администрации о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности направляется на подпись Главе города;
2) проект постановления Администрации об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности направляется на подпись Заместителю Главы Администрации.
3.16. Подписанные постановления Администрации о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности или об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности регистрируются в установленном порядке.
3.17. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 11 рабочих дней.
3.18. Результатом административной процедуры является оформленные и зарегистрированные в установленном порядке документы с результатами предоставления муниципальной услуги.










































Приложение N 1
к административному регламенту

                                            Администрация городского округа
                                                          "город Дербент"
                                       от _________________________________
                                        ___________________________________
                                      (Ф.И.О. заявителя - физического лица)
                                        ___________________________________
                                        ___________________________________
                                          (Ф.И.О. представителя заявителя,
                                                  реквизиты документа,
                                              подтверждающего полномочия)
                                                         Паспортные данные:
                                             (указываются данные заявителя)
                                        Серия ________ N __________________
                                       выдан "___" _______________ 20___ г.
                                        ___________________________________
                                       ___________________________________.
                              Место жительства, место нахождения заявителя:
                                                        индекс ____________
                                       район ______________________________
                                       улица ______________________________
                                            дом ____, квартира (офис) ____.
                                                            Почтовый адрес:
                                       ____________________________________
                                       ____________________________________
                                    адрес электронной почты: ______________
                                              Контактные телефоны заявителя
                                               или представителя заявителя:
                                       ____________________________________

[bookmark: Par383]                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута.
    Заявитель осуществляет деятельность по _______________________________.
Для проведения работ ______________________________________________________
                          (из пункта 1 ст. 39.34 Земельного кодекса
                                    Российской Федерации)

по адресу ___________________________________ требуется земельный участок с
кадастровым номером ___________________________ (в случае  если планируется
использование   земельного   участка   или  его  части)  на  срок  с  "___"
____________ ____ г. по "___" _________ ____ г.

    На  основании  вышеизложенного  и  руководствуясь  ст. 39.34 Земельного
кодекса    Российской   Федерации,   прошу   предоставить   разрешение   на
использование    земельного    участка,    находящегося   в   муниципальной
собственности,  площадью ___ кв. м с кадастровым номером _______________ на
срок с "___" _______ ____ г. по "___" ________ ____ г.
    Надлежащее  выполнение  предусмотренных  ст.  39.35  Земельного кодекса
Российской Федерации обязанностей гарантирую.
    Разрешение  на  использование земельного участка прошу выдать мне лично
(или  уполномоченному   представителю) / выслать  по почте / предоставить в
электронном виде (в личном кабинете на портале услуг) (нужное подчеркнуть).
    Приложение:
    _______________________________
    _______________________________

    _______________________ _______________________
         (подпись)                    (Ф.И.О.)

    В   соответствии   с  требованиями  Федерального  закона  от 27.07.2006
N  152-ФЗ  "О  персональных  данных"  даю согласие на сбор, систематизацию,
накопление,  хранение,  уточнение  (обновление,  изменение), использование,
распространение  (в  случаях, предусмотренных действующим законодательством
Российской  Федерации)  предоставленных выше персональных данных. Настоящее
согласие дано мною бессрочно (для физических лиц).

    "____" __________ 20___ г. __________________________
                                        (подпись)













































Приложение N 2
к административному регламенту
[bookmark: Par440]
БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


     ┌────────────────────────────────────────────────┐
     │Прием, проверка и регистрация заявления - 1 день│
     └──────────────────────┬─────────────────────────┘
                            \/
     ┌───────────────────────────────────────────────┐
     │ Рассмотрение заявления начальником Управления,│
     │     назначение уполномоченного исполнителя    │
     │       и передача ему заявления - 1 день       │
     └──────────────────────┬────────────────────────┘
                            \/
     ┌────────────────────────────────────────────────┐
     │     Изучение заявления, подготовка проекта     │
     │   постановления либо мотивированного отказа    │
     │   уполномоченным исполнителем и передача       │
     │начальнику Управления для согласования - 3 дня  │
     └──────────────────────┬─────────────────────────┘
                            \/
     ┌────────────────────────────────────────────────┐
     │    Подписание проекта постановления либо       │
     │  мотивированного отказа начальником Управления │
     │и передача уполномоченному исполнителю - 1 день │
     └──────────────────────┬─────────────────────────┘
                            \/
     ┌───────────────────────────────────────────────┐
     │ Отправка проекта постановления в Администрацию│
     │        города  либо мотивированного           │
     │        отказа заявителю - 1 день              │
     └──────────────────────┬────────────────────────┘
                            \/
     ┌───────────────────────────────────────────────┐
     │    Утверждение и поступление постановления    │
     │    Главы Администрации в Управление - 2 дня   │
     └──────────────────────┬────────────────────────┘
                            \/
     ┌───────────────────────────────────────────────┐
     │    Выдача постановления Главы Администрации   │
     │            заявителю - 1 день                 │
     └───────────────────────────────────────────────┘
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к административному регламенту

                                Начальнику Управления земельных
 и имущественных отношений

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

 Я, ______________________________________________________________________,
                     (Фамилия, имя, отчество заявителя)

проживающий(ая) по адресу: _______________________________________________,
паспорт серия ____________ N _________________, выдан _____________________
__________________________________________________________________________,
являясь  представителем  субъекта  персональных  данных  <*> (заполняется в
случае обращения представителя субъекта персональных данных)
__________________________________________________________________________,
                         (Фамилия, имя, отчество)

действующий на основании доверенности _____________________________________
__________________________________________________________________________.
      (реквизиты доверенности, серийный номер, дата выдачи, кем выдан)

В   соответствии с  Федеральным  законом  от  27  июля  2006 г. N 152-ФЗ "О персональных  данных"  в  своей  воле  и  в  своем интересе даю согласие на автоматизированную,   а   также  без  использования  средств  автоматизации обработку  (включая  сбор,  запись,  систематизацию,  накопление, хранение, уточнение      (обновление,     изменение),     использование,     передачу (распространение,  предоставление,  доступ)) в   многофункциональном центре моих  персональных данных (фамилия, имя, отчество, адрес, паспортные данные и  другие  персональные  данные  в  объеме,  содержащемся  в представляемых документах,    необходимых    для   получения   выбранной   государственной (муниципальной) услуги) в целях получения
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
           (наименование государственной (муниципальной) услуги)
__________________________________________________________________________.

Настоящее согласие  действует  со  дня  его  подписания  до  дня  отзыва в письменной форме.

Дата      "____" ____________ 20____ г. ____________                 ____________________
                                                                         подпись                       расшифровка подписи



